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Lion Portal — Klubin virkailijan vaihtaminen kesken kauden

Jasenen virkailijatehtavan paattaminen ja tehtavan antaminen toiselle jasenelle.

1. Kirjaudu Lion Portaliin.

2. Aloitussivulla, valitse "Minun klubini”.

40¢ Lion Portal
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3. Avautuvassa ikkunassa klikkaa "Virkailijat’.
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4. Avautuvassa ikkunassa klikkaa “Hallinnoi virkailijatietoja”.

;/3/}/3}/1”‘”%“ Ei&;k\ubi ;:tiivinen JS‘BZ_H T
Yksityiskohdat Jdsenet Virkailijat Tietojen lataaminen Palveluaktiviteetit Tiliotteet Sponsoroidut klubit Uudet klubisovellukset
Cub-klubin johtajan raportoiminen
&, Lataa Excel
Hakuehdot Yhteenséd (11) Tletuelta sivua kohtl | 50 Etsi hakutermills
Tlia Nimi v | Virka ~ | Virantyyppi “ Tilinnimi  \  Sahképosti | Puhelin ~ | Tila v | Alkamispaiva Paattymispéiva
® Nykyinen
Tuleva T Kbisinteer Official G50 s i Active 172025 3062026
::_::ﬂo‘m'm D qsipresidentti Offcial G700 0 T acie 172025 3062026
G Past President Lacal G005 s s active 172025 3062026

5. Avautuvassa ikkunassa valitse vaihtoehto "Tehtéavéa pééttyy” ja klikkaa "Seuraava”.

X

Hallinnoi virkailijatietoja

*Valltse alla olevista valhtoehdolsta

Luo uusi tehtava

(®) Tehtava

Liséa virkailijan osoite

o fb.com/LionsFinland suomen_lions_liitto @@LionsFinland
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6. Avautuvassa ikkunassa valitse jasen, jonka tehtava on tarkoitus paattaa ja klikkaa

"Seuraava”.
X
Active Officer Assignments (13) Etsi hakutermilld

o] s g

g D T 172025 306.2026

7277 V7 Klubipresidentti 17.2026 30.6.2027

72777 V7 Klubipresidentti 17.2025 30.6.2026

Y V0 Klubimestari 172024

7. Saat ilmoituksen onnistuneesta toimenpiteesta ja ohjelma palaa *Virkailijat” -listaan.

Onnistui!

L 5
4% Lion Portal Vel on pistryt
Aloitus Jasenyys v Palvelu Learn v Raportit/Insights v Shop Enemman v
m e +5
Seuraa
V[
Llonjasennumero Tyypp! Tila Jasenméara yhteensé
/// Lionsklubi Actiivinen 32
Yksityiskohdat Jasenet Virkailijat Tietojen lataaminen Palveluaktiviteetit Tiliotteet Sponsoroidut kiubit Uudet klubisovellukset
& Lataa Exce
Hakuehdot Yhteensa (11) Tletuelta slvua kohtl | 50 Etsi hakutermilld
Tila Nimi v | Virka v | Virantyyppi v Tilinnimi v  Sahképosti Vv | Puhelint v | Tila v | Alkamispaiva Paattymispéiva
® Nykyinen
Tl d v/ // /7 /AR Official Y/ /RS IS 1.7.2025 30.6.2026
£ FIIIPY, Kubipresidentti  Official Y/ /S /XSS S 172025 306.2026
VIIPPY. Postrresident Local TIPS PP IS "W I IS II4 \tive 172025 306.2026

Paatetty tehtava jaa kuluvan kauden virkailijalistaan ja paattymispaiva on se paiva, jolloin paattymiskirjaus on tehty Lion Portaliin.
S Kbinvarspresi.. Offcial U0 Sl st acive 172025
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8. Aloita paatetyn tehtavan antaminen toiselle jasenelle klikkaamalla "Hallinnoi virkailija-
tietoja”.

@ Onnistui!

¢ Lion Portal Vit on pastyyt

Aloitus Jasenyys v Palvelu Learn v Raportit/Insights v Shop Enemman v

B rrrrrrrrrss

Lionjasennumero Tyypp! Tila Jasenmaéra yhteenss

///8 Lionsklubi Atiivinen 32
Yksityiskohdat Jasenet Virkailijat Tietojen lataaminen Palveluaktiviteetit Tiliotteet Sponsoroidut klubit Uudet klubisovellukset
rT—
& Lataa Excel
Hakiahidat Yhteensa (11) Tietuelta slvua kohtl | 50 Etsi hakutermill3
e Nimi v | Virka v | Virantyyppi v Tilinnimi v  Sihkdposti V' | Puhelint Vv | Tila v | Alkamispéiva Paattymispéiva
o N
v/ // /7 /R Official Y/ /ARSI 17.2025 30.6.2026
umst TIIIPD. Kubipresidentti  Official PISSY. VIS ID. " WIIIII4 At 172025 3062026
V/// /Al Local V// /7 /7777 /s 172025 306.2026

9. Avautuvassa ikkunassa valitse “Luo uusi tehtéva” ja klikkaa "Seuraava”.

X
Hallinnoi virkailijatietoja

*Valltse alla olevista valhtoehdolsta

@ Luo uusi tehtéva

Tehtava

VY

Lisaé virkailijan osoite
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Suomen Lions-liitto ry / Finlands Lionsférbund rf / www.lions.fi / Kirkonkyléntie 10, 00700 Helsinki / Kyrkobyvagen 10, 00700 Helsingfors



. . Kayttdohje 5(9)
Lions International

MD 107 Finland

10. Avautuvassa ikkunassa valitse "Kuluva vuosi” ja klikkaa "Seuraava”.

X

Hallinnoi virkailijatietoja

Milloin tdmén tehtdvan pitdisi alkaa?

Edellinen

11. Valitse seuraavaksi "Virkailijan tyyppi” seka "Viran tyyppi” ja lopuksi "Seuraava’.

Viran tyyppi voi olla "Virkailija” tai "Hallinnosta vastaava” (=kotimaisessa rekisterissa
“Hallintovirkailija”). Valitaan tassa "Virkailija”, koska paatetty virkakin oli virkailija.

X
Hallinnoi virkailijatietoja

Miké on tdmé&n nimikkeen virkailija ja nimiketyyppi?

*Wirkallljan tyyppl

[ ~Ei mitadn-- :J
—E1 mitisn -
Virkeailija

Hallinosta vastaava

Edellinen

Valitaan lisaksi *Viran tyyppi”. Viralliset ovat niita Lions Internationalin maarittelemia, jotka ovat
valittavissa ohjelman "Virkailijjanimikelistassa” (kohta 12), ja paikalliset epavirallisempia, kuten esim.
“Pastpresidentti”, ’Klubimestari”, "Seremoniamestari”. Paikalliset virat pitaa erikseen perustaa Lion
Portaliin.
HUOM! Vain viralliset siirtyvat automaattisesti Suomen Lions-liiton jasenrekisteriin.

X
Hallinnoi virkailijatietoja

Miké on témén nimikkeen virkailija ja nimiketyyppi?
Virkallljan tyyppl
Virkailija

*Viran tyyppl @

[Virallinen :J

—E1 mutiin-

Virallinen ‘
Paikallinen

o fb.com/LionsFinland suomen_lions_liitto ® @LionsFinland
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Hallinnoi virkailijatietoja

1

1

1
X

Miké on tdmé&n nimikkeen virkailija ja nimiketyyppi?
*Wirkallljan tyyppl

Wirkailija

*Viran tyyppl @

Virallinen . ]

Edellinen

12. Valitse seuraavaksi "Virkailijanimike” seka jasen, joka jatkossa tulee hoitamaan paat-
tynytta tehtava, klikkaa lopuksi "Seuraava”.

Hallinnoi virkailijatietoja

H

*Wirkallljanimike

~Ei mitizn--

Klubijohtaja

Klubin varapresidentti

Klubin LCTF-koordinaattori ‘
Markkinoinfi- johtaja

Klubin jisenjohtaja

Klubipresidentti

Klubin toinen varapresidentti

Klubisibteeri

Klubin palvelujohtaja

Klubin rahastonheitaja

/7 77

Hallinnoi virkailijatietoja

H

*Virkallljanimilke
Klubin varapresidentti

Aktiiviset jasenet Hae t3st3 luettelosta

30/30 kohdetta - 1 kohde valittuna
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13. Avautuvassa ikkunassa voit valita, lisataanko virkailijatietoihin jasenen osoite. Lopuksi
klikkaa "Seuraava”.

Osoitteen lisddminen helpottaa yhteydenpitoa virkailijaan.

X
Hallinnoi virkailijatietoja

Haluatko liséta virkailijan osoitteen?

‘
@wrs

14. Jos valitset "Kylla”, avautuu ikkuna, jossa voit tehdad myds muutoksia osoitetietoihin.
Lopuksi klikkaa "Tallentaa”.

X
Hallinnoi virkailijatietoja

Jos virkailijan asoite on eri kuin kotiosoite, pdivitd se nyt.

Kotiosoite: Officer Address

2 Maa

E::;Zh'mm Finland v
Katuosolte

7

/
Postinumero
21110
Kaupunkl Osavaltlo/provinss]
Naantali ~Ei mitdan— v

o fb.com/LionsFinland suomen_lions_liitto @ @LionsFinland
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15. Saat ilmoituksen, etta toimenpide onnistui ja kysymyksen, "Haluatko luoda toisen vir-
kailijan tehtdvén?”. Vastauksen jalkeen klikkaa "Seuraava”.

Tassa tapauksessa vastaus on “Ej” ja ohjelma siirtyy takaisin *Virkailijalistaan”.

X

° Onnistui!
Onnistui! - Huomaa: Portaalin kéyttdjan kayttdoikeuksien aktivointi voi kestad ~ 24 tuntia

77772222422

722

Hallinnoi virkailijatietoja

Haluatko luoda toisen virkailijan tehtavan?

Kylla
(OFE

16. Virkailijalista

Virkailijalistassa nakyy nyt uusi "Klubin varapresidentti” ja hanen tehtavansa alkamis- ja
paattymispaivat. Alkamispaivaksi tulee muutoksen tekopaiva ja paattymispaivaksi kuluvan kauden
viimeinen paiva.

Llonjésennumero Tyypp! Tia Jasenméars ynteensa

W Lionsklubi Aktiivinen 32

Yksityiskohdat Jdsenet Virkailijat Tietojen lataaminen Palveluaktiviteetit Tiliotteet Sponsoroidut klubit Uudet klubisovellukset
&, Lataa Excel
Hakuehdot Yhteensé (12) Tietuelta sivua koht! | 50 et hautermills
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