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Dokumentin nimi Versio Päiväys Laatija 
HUOM! Muutokset 

ja muuta tietoa 

Lion Portal – Tulevan kau-
den virkailijoiden kirjaami-
nen 

1.0 3.5.2024 Markku Patrikainen  

Lion Portal – Klubin virkai-
lijan kirjaaminen kuluvalle 
ja tulevalle kaudelle 

2.0 26.1.2026 Markku Patrikainen Käyttöliittymään 
tehty useita paran-
nuksia. 

 

 Lion Portal – Klubin virkailijan kirjaaminen 

Linkit:  1. Kirjaaminen kuluvalle kaudelle 

 2. Kirjaaminen tulevalle kaudelle 

 

  

1. Kirjaaminen kuluvalle kaudelle 

1. Kirjaudu Lion Portaliin. 

2. Aloitussivulla valitse ”Minun klubini”! 

 

Hessu Hopo 
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3. Avautuvassa ikkunassa valitse ylävalikosta ”Virkailijat”. 

 
 

4. Avautuvassa ikkunassa, valitse ”Hallinnoi virkailijatietoja”. 
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5. Avautuvassa ikkunassa, valitse ”Luo uusi tehtävä”. Lopuksi klikkaa ”Seuraava”. 

 

6. Avautuvassa ikkunassa, valitse ”Kuluva lionvuosi”. Lopuksi, klikkaa ”Seuraava”. 

 

7. Avautuvassa ikkunassa, valitse ”Officer type”-valikosta ”Virkailija” ja ”Title type”-vali-
kosta ”Virallinen”. Lopuksi klikkaa ”Seuraava”. 

0 
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8. Avautuvassa ikkunassa valitse ”Officer Title”-valikosta esim. ”Presidentti” ja valitse 
sen jälkeen alla olevasta jäsenluettelosta presidentiksi valittu jäsen. Lopuksi klikkaa 
”Seuraava”. 

 
 

9. Avautuvassa ikkunassa voit valita, lisäätkö virkailijan tietoihin hänen osoitteensa si-
ten, että se näkyy virkailijoita katsottaessa. Valitaan tässä ”Kyllä”. Lopuksi klikkaa 
”Seuraava”. 
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10. Avautuvassa ikkunassa tulee näkyviin virkailijan osoitetiedot. Voit tässä ne myös kor-
jata, jos tarpeen. Lopuksi klikkaa ”Tallentaa”. 

 

11. Saat viestin toimenpiteen onnistumisesta ja lisäksi kysymyksen, ”Haluatko luoda toi-
sen virkailijan tehtävän?”   

Mikäli valitset ”Kyllä” ja luot toisen ja tarvitset ohjeita, voit siirtyä tässä ohjeessa takai-
sin kohtaan 6. Myös ohjelma siirtyy kohdan 6. mukaiseen tilanteeseen. 

Mikäli valitset ”Ei”, ohjelma palaa klubin virkailijasivulle. 
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2. Kirjaaminen tulevalle kaudelle 

1. Toimenpide on muuten sama kuin ”Kuluvalle kaudelle kirjaaminen”, mutta kohdassa 
6. valitse ”Tuleva lionsvuosi”. 

 

2. Jatka kohdasta 7. 


