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Dokumentin nimi Versio Päiväys Laatija 
HUOM! Muutokset 

ja muuta tietoa 

Lion Portal – Paikallisten 
virkailijoiden kirjaaminen 

2.0 20.2.2026 Markku Patrikainen Käyttöliittymän 
muutokset 

 

Lion Portal – Paikallisten virkailijoiden kirjaaminen (vapaaehtoi-

nen) 

Klubimestari, tailtwister, nuorisovaihtovirkailija jne., kuluvalle tai tulevalle kaudelle 

1. Kirjaudu Lion Portaliin 

2. Aloitussivulla valitse ”Minun klubini” 

 

3. Avautuvassa ikkunassa valitse ylävalikosta ”Virkailijat”. 
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4. Valitse ”Hallinnoi virkailijatietoja”. 

 

5. Valitse ”Luo uusi tehtävä”. Lopuksi klikkaa ”Seuraava”. 
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6. Valitse ”Kuluva vuosi” tai ”Tuleva vuosi”.  Lopuksi, klikkaa ”Seuraava”. 

 
Jos valitset ”Tuleva lionsvuosi”, virkailijoiden nimet näkyvät virkailijalistassa, kun ”hakuehtona” on ”Tu-

leva”. 
 
 Tila on ”Pending” ja alkamis- ja päättymispäivät seuraavalle kaudelle. 
 

 
 
 Jatka kohdasta 7. 
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7. Valitse ”Title type” -alasvetovalikosta ”Paikallinen” 

 

8. Huomaa järjestelmän ilmoitus. Jatka ohjeen kohdasta 9. 
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9. Valitse ”Officer Type” -alasvetovalikosta ”Virkailija” ja kirjoita ”Name of Local Title” -
kenttään paikallisen virkailijanimikkeen nimi. Tässä ”Klubimestari”. 

 

10. Avautuvassa ”Hallinnoi virkailijatietoja” -ikkunassa valitse jäsen tehtävään ja klikkaa 
”Seuraava” 

 

11. Seuraavassa ikkunassa lisää halutessasi virkailijan osoite ja klikkaa ”Seuraava” 
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12. Avautuvassa ikkunassa voit tarvittaessa myös korjata osoitetietoja. Lopuksi klikkaa 
”Tallentaa” 

 

13. Seuraavaksi kysytään, haluatko luoda toisen virkailijan tehtävän? Valitaan esim. ”Ei” ja 
klikataan ”Seuraava”. 
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14. Saat ilmoituksen, että toimenpide ”Onnistui” ja järjestelmä siirtyy takaisin virkailijaluet-
teloon 

 
 
 


