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Dokumentin nimi Versio Paivays Laatija e e
Lion Portal — Paikallisten 20 20.2.2026 | Markku Patrikainen | Kayttoliittyman
virkailijoiden kirjaaminen muutokset

Lion Portal — Paikallisten virkailijoiden kirjaaminen (vapaaehtoi-
nen)

Klubimestari, tailtwister, nuorisovaihtovirkailija jne., kuluvalle tai tulevalle kaudelle

1. Kirjaudu Lion Portaliin

2. Aloitussivulla valitse "Minun klubini”

40¢ Lion Portal

Jasenyys v Huolto v Oppia Raportit/Oivallukset v Myymala Enemman v

Tervetuloa Markku Patrikainen!

JASENYYTENI MINUN KLUBINI MINUN YHDISTYKSENI

3. Avautuvassa ikkunassa valitse ylavalikosta " Virkailijat’.

& Lion Portal s e

Aloitus Jasenyys v Palvelu Learn v Raportit/Insights v Shop Enemman v

Tili
Fa TURKU/ANINKAINEN-LINNA

Lionjésennumero Tyypp Tila Jasenmaara yhteensa
20381 Lionsklubi Aktiivinen 32

Yksityiskohdat Jasenet Virkailijat Tietojen lataaminen Palveluaktiviteetit Tiliotteet Sponsoroidut klubit Uudet klubisovellukset

Nayta raportit Muokkaa klubin tietoja

o fb.com/LionsFinland suomen_lions_liitto @@LionsFinland
Suomen Lions-liitto ry / Finlands Lionsférbund rf / www.lions.fi / Kirkonkyléntie 10, 00700 Helsinki / Kyrkobyvagen 10, 00700 Helsingfors
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4. Valitse "Hallinnoi virkailijatietoja”.

40 Lion Portal

Aloitus Jasenyys v Palvelu Learn v Raportit/Insights v Shop Enemman v

Tili

TURKU/ANINKAINEN-LINNA + Seurda
Lionjésennumero Tyypp Tila Jasenmadra yhteensd
20381 Lionsklubi Aktiivinen 32
Yksityiskohdat Jasenet Virkailijat Tietojen lataaminen Palveluaktiviteetit Tiliotteet Sponsoroidut klubit Uudet klubisovellukset
&, Lataa Exce

5. Valitse "Luo uusi tehtéva”. Lopuksi klikkaa "Seuraava”.

Hallinnoi virkailijatietoja

* Select from the oitions below

Lisad virkailijan osoite

o fb.com/LionsFinland suomen_lions_liitto @ @LionsFinland
Suomen Lions-liitto ry / Finlands Lionsférbund rf / www.lions.fi / Kirkonkyléntie 10, 00700 Helsinki / Kyrkobyvagen 10, 00700 Helsingfors
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6. Valitse "Kuluva vuosi” tai "Tuleva vuosi”. Lopuksi, klikkaa "Seuraava”.

Hallinnoi virkailijatietoja

Milloin tdmdn tehtavan pitdisi alkaa?

Edellinen Seuraava

Jos valitset " Tuleva lionsvuosr”, virkailijoiden nimet nakyvat virkailijalistassa, kun "hakuehtona” on "Tu-
leva”.

Tila on "Pending” ja alkamis- ja paattymispaivat seuraavalle kaudelle.

Lisnigsennumero

Yksityiskohdat

Hakuehdot

Tila
Kaikki

Entinen

Edellinen toimivuosi

| Seuraa

Tyypp Tila Jasenmadra yhteensa

Lionsklubi Aktiivinen 32

Jasenet Virkailijat Tietojen lataaminen Palveluaktiviteetit Tiliotteet Sponsoroidut klubit Uudet klubisovellukset
Hallinnoi virkailijatietoja Cub-klubin johtajan raporteiminen

&, Lataa Excel

Yhteensi (1) Tietueita sivua kohti 50 Etsi hakutermilla
Nimi v | Virka v | sahkaposti v | Puhelin v | Tila v | Alkamispiiva Paattymispaiva
Klubipresidentti | Pending | [172026 | 3062027

Jatka kohdasta 7.

o fb.com/LionsFinland suomen_lions_liitto @@LionsFinland
Suomen Lions-liitto ry / Finlands Lionsférbund rf / www.lions.fi / Kirkonkyléntie 10, 00700 Helsinki / Kyrkobyvagen 10, 00700 Helsingfors
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7. Valitse "Title type” -alasvetovalikosta "Paikallinen”

Hallinnoi virkailijatietoja

Mika on tdméan nimikkeen virkailija ja nimiketyyppi?
* Officer Type

-Ei mitddn-- -

*Title Type @@

Paikallinen =

--Ei mitddn--
Virallinen

Paikallinen

Fdellinen

8. Huomaa jarjestelman ilmoitus. Jatka ohjeen kohdasta 9.

Hallinnoi virkailijatietoja

Mika on tdméan nimikkeen virkailija ja nimiketyyppi?

* Officer Type

-Ei mit3dn-- -

*Title Type @

Paikallinen

a

VAROITUS! Hallituksen sd@ntSkokoelmassa ei huomioida paikallisia nimikkeité, eiké niilld ole virallisia oikeuksia klubien johtamiseen. Paikalliset
virat ovat epévirallisia eivdatkd ne ndy raporteissa.

*MName of Lacal Title

Edellinen Seuraava

o fb.com/LionsFinland suomen_lions_liitto @ @LionsFinland
Suomen Lions-liitto ry / Finlands Lionsférbund rf / www.lions.fi / Kirkonkyléntie 10, 00700 Helsinki / Kyrkobyvagen 10, 00700 Helsingfors
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9. Valitse "Officer Type” -alasvetovalikosta ”Virkailija” ja kirjoita "Name of Local Title” -
kenttaan paikallisen virkailijanimikkeen nimi. Tassa "Klubimestari”.

Hallinnoi virkailijatietoja

Mika on tdmén nimikkeen virkailija ja nimiketyyppi?

* Officer Type
I virkailija . I
Tee valinta
*Title Type @
Paikallinen .

VAROITUS! Hallituksen sd@nt&kokoelmassa ei huomioida paikallisia nimikkeité, eiké niilld ole virallisia oikeuksia klubien johtamiseen. Paikalliset
virat ovat epévirallisia eivatkéd ne ndy raporteissa.

*MName of Lacal Title

Klubimestari

Edellinen

10. Avautuvassa “Hallinnoi virkailijatietoja” -ikkunassa valitse jasen tehtavaan ja klikkaa
"Seuraava”

Hallinnoi virkailijatietoja

Klubimestari

Aktiiviset jisenet [ Hae tista luettelosta ]

30/30 kohdetta - 0 kohdetta valittuna

Koko nimi v | Jasennumero v

11.Seuraavassa ikkunassa lisda halutessasi virkailijan osoite ja klikkaa "Seuraava”

Hallinnoi virkailijatietoja

Haluatko lisdta virkailijan osoitteen?

.
@ Kylla
E

o fb.com/LionsFinland suomen_lions_liitto @ @LionsFinland
Suomen Lions-liitto ry / Finlands Lionsférbund rf / www.lions.fi / Kirkonkyléntie 10, 00700 Helsinki / Kyrkobyvagen 10, 00700 Helsingfors



. . Kayttdohje 6(7)
Lions International

MD 107 Finland

12. Avautuvassa ikkunassa voit tarvittaessa myos korjata osoitetietoja. Lopuksi klikkaa
“Tallentaa”

Hallinnoi virkailijatietoja

Jos virkailifan osoite on eri kuin kotiosoite, pdivitd se nyt.

Kotiosoite: Officer Address
Kaskenkatu8B 44 1

Turku, 20700 ]
Finland Finland| v

Maa

Katuosoite

Kaskenkatu8B 44 1

V.
Postinumero
20700
Kaupunki Osavaltio/ provinssi
Turku —Ei mitaén-- v

Edellinen Tallentaa

13.Seuraavaksi kysytaan, haluatko luoda toisen virkailijan tehtavan? Valitaan esim. "Ei” ja
klikataan "Seuraava”.

Hallinnoi virkailijatietoja

Haluatko luoda toisen virkailijan tehtdvin?

Kylli

o fb.com/LionsFinland suomen_lions_liitto @ @LionsFinland
Suomen Lions-liitto ry / Finlands Lionsférbund rf / www.lions.fi / Kirkonkyléntie 10, 00700 Helsinki / Kyrkobyvagen 10, 00700 Helsingfors
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14.Saat ilmoituksen, etta toimenpide "Onnistui” ja jarjestelma siirtyy takaisin virkailijaluet-
teloon

° Onnistui!

Lion Portal Onnistuit - Huomaa: Portaalin kiyttsjsn kiyttSoikeuksien aktivointi voi kestds - 24 tuntia
Aloitus Jasenyys v Learn v Raportit/Insights v Shop Enemman v
E TURKU/ANINKAINEN-LINNA
20381 Lionsklubi Aktiivinen 32
Virkailijat Tietojen lataaminer
Hallinnol virkallijatietoja Cub-klubin johtajan raportoiminen
Hakuehdot Yhteensi (9) Tietueita sivua kohti 50
L Nimi v | Virka v | Sihképosti v | puhelin v | Tila v | Alkamispsivi Paittymispdiva
Kaik
® Nykyine » en Kiubisinteeri - Active 1.7.2025 3062026
Kiubipresidentti = Active 172025 30.6.2026
Past President Active 172025 3062026
Kiubin varapresidentti - - Active 1.7.2025 30.6.2026

o fb.com/LionsFinland suomen_lions_liitto @@LionsFinland
Suomen Lions-liitto ry / Finlands Lionsférbund rf / www.lions.fi / Kirkonkyléntie 10, 00700 Helsinki / Kyrkobyvagen 10, 00700 Helsingfors



