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Lion Portal — Virkailijan lisaaminen

Kuluvalle tai tulevalle kaudelle

1. Kirjaudu Lion Portaliin.

2. Aloitussivulla valitse "Minun klubini’!

Aloitus Jasenyys v

Lion Portal

Huolto v

Oppia Raportit/Oivallukset v Myymala

Enemmaén v

JASENYYTENI

Tervetuloa Hessu Hopo

MINUN KLUBINI

MINUN YHDISTYKSENI

3. Avautuvassa ikkunassa valitse ylavalikosta ”Virkailijat’.

® Lion Portal

Aloitus Jasenyys v Palvelu

Learn v Raportit/Insights v Shop

Enemman v

Tili
Ha TURKU/ANINKAINEN-LINNA

Lionjésennumero Tyypp! Tila
20381 Lionsklubi Aktiivinen

Yksityiskohdat Jasenet Virkailijat

Jasenmaara y
32

Tietojen lataaminen

Ofb.com/LionsFinland suomen_lions_liitto @@LionsFinland

Suomen Lions-liitto ry / Finlands Lionsférbund rf / www.lions.fi / Kirkonkyléntie 10, 00700 Helsinki / Kyrkobyvagen 10, 00700 Helsingfors

Tiliotteet

Sponsoroidut klubit Uudet k

ubisovellukset

Nayta raportit Muokkaa klubin tietoja
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4. Valitse "Hallinnoi virkailijatietoja”.

Lion Portal

Aloitus Jasenyys v Palvelu Learn v Raportit/Insights v Shop Enemman v

fa ‘TF‘CJRKU/ANINKAINENLINNA + Soura
Lionjésennumero Tyypp Tila Jasenmadra yhtes
20381 Lionsklubi Aktiivinen 32
Yksityiskohdat Jasenet Virkailijat Tietojen lataaminen Palveluaktiviteetit Tiliotteet roidut klubit Uudet klubisovellukset
e Lo e
&, Lataa Exce

5. Valitse "Luo uusi tehtdva”. Lopuksi klikkaa ”Seuraava”.

Hallinnoi virkailijatietoja

* Select from the citions below

Lis&d virkailijan osoite

o fb.com/LionsFinland suomen_lions_liitto @ @LionsFinland
Suomen Lions-liitto ry / Finlands Lionsférbund rf / www.lions.fi / Kirkonkyléntie 10, 00700 Helsinki / Kyrkobyvagen 10, 00700 Helsingfors
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6. Valitse "Kuluva vuosi”. Lopuksi, klikkaa "Seuraava”.

Hallinnoi virkailijatietoja

Milloin tdman tehtivan pitdisi alkaa?

Tuleva lionvuosi

Edellinen Seuraava

Jos valitset " Tuleva lionsvuosr”, virkailijoiden nimet nakyvat virkailijalistassa, kun "ha-
kuehtona” on "Tuleva”.

Tila on "Pending” ja alkamis- ja paattymispaivat seuraavalle kaudelle.

Lionigsennumero Tyypp Tila Jasenmadra yhteansa

Lionsklubi Aktiivinen 32

Yksityiskohdat Jasenet Virkailijat Tietojen lataaminen Palveluaktiviteetit Tiliotteet Sponsoroidut klubit Uudet klubisovellukset
Hallinnoi virkailjatietoja Cub-klubin johtajan raportoiminen

&b, Lataa Excel

Hakuehdot Yhteenss (1) Tietueita sivua kohti 50 Etsi hakutermilla
Tila Nimi v | virka v | sahkdposti « | Puhelin v | Tila v | Alkamispaiva Paattymispaiva
Kaikki
Tam Klubipresidentti | Pending | [172026]

Edellinen toimivuosi
Entinen

Jatka kohdasta 7.

7. Valitse alasvetovalikosta " Virkailija”. Lopuksi klikkaa "Seuraava’.

Hallinnoi virkailijatietoja

Mika on tdméan nimikkeen virkailija ja nimiketyyppi?

* Officer Type

[ —Ei mitdan--

—Ei mitdzn-
Virkailija

Hallinnosta vastaava

Edellinen Seuraava

o fb.com/LionsFinland suomen_lions_liitto @ @LionsFinland
Suomen Lions-liitto ry / Finlands Lionsférbund rf / www.lions.fi / Kirkonkyléntie 10, 00700 Helsinki / Kyrkobyvagen 10, 00700 Helsingfors
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8. Valitse alasvetovalikosta esim. "Klubipresidentti”. Lopuksi klikkaa "Seuraava”.

L--Ei mitd&n- :J

--Ei mitaan--

Klubijohtaja

Klubin varapresidentti
Klubimn LCIF-koordinaattori
Markkinointi- johtaja

Klubin jisenjohtaja
Klubipresidentti

Klubin toinen varapresidentti
Klubisihteeri

Klubin palvelujohtaja

Klubin rahastonhoitaja

9. Valitse presidentin tehtavaan valittu jasen. Lopuksi klikkaa "Seuraava”.

Hallinnoi virkailijatietoja

* Officer Title

ar

Klubipresidentti

Aktiiviset jisenet Hae tists luettelosta...

30/30 kohdetta - 1 kohde valittuna

Koko nimi v | Jasennumero v

Edellinen Seuraava

o fb.com/LionsFinland suomen_lions_liitto @@LionsFinland
Suomen Lions-liitto ry / Finlands Lionsférbund rf / www.lions.fi / Kirkonkyléntie 10, 00700 Helsinki / Kyrkobyvagen 10, 00700 Helsingfors
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10. Virkailijan osoitteen lisaaminen. Valitse "Kylla” (suositus). Lopuksi klikkaa ”"Seuraava”.

Hallinnoi virkailijatietoja

Haluatko lisata virkailijan osoitteen?

E

Jos valitset "Ef”, jarjestelma jatkaa suoraan kohtaan 12.

11. Avautuvassa ikkunassa voit myos muokata osoitetietoja, jos tiedat ne virheellisiksi. Lo-
puksi klikkaa ”Tallentaa”.

Hallinnoi virkailijatietoja

Jos virkailijan osoite on eri kuin kotiosoite, pdivitd se nyt.

Kotiosoite:
Jarvenpdant.13

Turku, 20960 )
Finland Finland -

Officer Address

Maa

Katuosoite

Jarvenpadnt. 13

#
Postinumero
20960
Kaupunki Osavaltio/ provinssi
Turku —Ei mitd&n-- v

Edellinen Tallentaa

o fb.com/LionsFinland suomen_lions_liitto @ @LionsFinland

Suomen Lions-liitto ry / Finlands Lionsférbund rf / www.lions.fi / Kirkonkyléntie 10, 00700 Helsinki / Kyrkobyvagen 10, 00700 Helsingfors
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12.Saat ilmoituksen onnistuneesta virkailija lisaamisesta ja kysymyksen toisen virkailija-
tehtavan luomisesta.

° Onnistui!
Onnistui! - Huomaa: Portaalin k3yttdjdn kdyttdoikeuksien aktivointi voi kest3ad ~ 24 tuntia

Hallinnoi virkailijatietoja

Haluatko luoda toisen virkailijan tehtdvdn?

Kyl
-

Seuraava

Jos valitset "Ei”, jarjestelma palaa virkailijaluetteloon.

Jos valitset "Kylld”, jarjestelma palaa kohtaan 5.

o fb.com/LionsFinland suomen_lions_liitto @@LionsFinland
Suomen Lions-liitto ry / Finlands Lionsférbund rf / www.lions.fi / Kirkonkyléntie 10, 00700 Helsinki / Kyrkobyvagen 10, 00700 Helsingfors



