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Dokumentin nimi Versio Päiväys Laatija 
HUOM! Muutokset 

ja muuta tietoa 

Lion Portal – Tulevan kau-
den virkailijoiden kirjaami-
nen 

1.0 3.5.2024 Markku Patrikainen  

Lion Portal – Virkailijan li-
säykset ja muutokset 

2.0 26.1.2026 Markku Patrikainen Käyttöliittymään 
tehty useita paran-
nuksia. 

 

 Lion Portal – Virkailijan lisääminen 

Kuluvalle tai tulevalle kaudelle 

1. Kirjaudu Lion Portaliin. 

2. Aloitussivulla valitse ”Minun klubini”! 

 

3. Avautuvassa ikkunassa valitse ylävalikosta ”Virkailijat”. 

 

Hessu Hopo 
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4. Valitse ”Hallinnoi virkailijatietoja”. 

 

 
 

5. Valitse ”Luo uusi tehtävä”. Lopuksi klikkaa ”Seuraava”. 
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6. Valitse ”Kuluva vuosi”.  Lopuksi, klikkaa ”Seuraava”. 

 
  
 Jos valitset ”Tuleva lionsvuosi”, virkailijoiden nimet näkyvät virkailijalistassa, kun ”ha-

kuehtona” on ”Tuleva”. 
 
 Tila on ”Pending” ja alkamis- ja päättymispäivät seuraavalle kaudelle. 
 

 
 
 Jatka kohdasta 7. 
 

7. Valitse alasvetovalikosta ”Virkailija”. Lopuksi klikkaa ”Seuraava”. 
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8. Valitse alasvetovalikosta esim. ”Klubipresidentti”. Lopuksi klikkaa ”Seuraava”. 

 

9. Valitse presidentin tehtävään valittu jäsen. Lopuksi klikkaa ”Seuraava”. 
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10. Virkailijan osoitteen lisääminen. Valitse ”Kyllä” (suositus). Lopuksi klikkaa ”Seuraava”. 

 
 Jos valitset ”Ei”, järjestelmä jatkaa suoraan kohtaan 12. 

 

11. Avautuvassa ikkunassa voit myös muokata osoitetietoja, jos tiedät ne virheellisiksi. Lo-
puksi klikkaa ”Tallentaa”. 

 



 Käyttöohje 6(6) 
 
 
 
 
 
 

 

 

 Jos valitset ”Ei”, järjestelmä palaa virkailijaluetteloon. 

 Jos valitset ”Kyllä”, järjestelmä palaa kohtaan 5. 

12. Saat ilmoituksen onnistuneesta virkailija lisäämisestä ja kysymyksen toisen virkailija-
tehtävän luomisesta. 

 

 


