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Dokumentin nimi Versio Päiväys Laatija HUOM! Muutokset 

Lion Portal – Käyttöohje – 
Uuden jäsenen lisääminen 

1.0 4.5.2024 Markku Patrikainen  

Lion Portal – Käyttöohje – 
Uuden jäsenen lisääminen 

2.0 3.12.2025 Markku Patrikainen Käyttöliittymän ul-
koasu muuttunut 
huomattavasti. 

 

 Lion Portal 

Uuden jäsenen lisääminen 

 
1. Kirjaudu Lion Por-

taliin. 
 
2. Aloitussivulla va-

litse ”Minun klu-
bini”! 

 
 
 
 
 
 
 
 

3. Avautuvassa ik-
kunassa valitse 
”Jäsenet”. 

 
 
 
 
 
 

4. Avautuvassa ik-
kunassa, valitse 
”Hallinnoi jäsen-
tietoja” 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

Jäsenet 
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5. Valintaikkunassa 

valitse ”Lisää uusi 
jäsen” ja klikkaa 
”Seuraava”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
6. Uudessa ikku-

nassa annat uu-
den jäsenen pa-
kolliset perustie-
dot.  
 
Siirry eteenpäin 
klikkaamalla 
”Seuraava” 
(Search). 
 
 

7. Avautuvassa ikku-
nassa täytä pa-
kolliset osoite-
tiedot (1) sekä 
suosituksena li-
säksi ainakin säh-
köpostiosoite (2).  
 
Muita tietoja klu-
bin käytännön 
mukaisesti. 
 
HUOM! Mikäli jä-
senellä on tar-
vetta jossain vai-
heessa päästä 
käyttämään Lion 
Portalia, sähkö-
posti toimii käyttä-
jätunnuksena.  
 
Lopuksi klikkaa 
”Seuraava” 
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8. Seuraavassa ik-

kunassa anna jä-
senyyden alka-
mispäivä (= päivä, 
jolloin klubin halli-
tus on hyväksynyt 
hänet jäseneksi), 
Jäsenyystyyppi 
(uudella jäsenellä 
Tavallinen jäsen) 
ja Jäsenyysluokka 
(uudella jäsenellä 
tässä kohtaa Ak-
tiivinen). 

 
Lopuksi klikkaa 
”Seuraava”. 

 
 
9. Seuraavassa ik-

kunassa pyyde-
tään etsimään jär-
jestelmästä uu-
delle jäsenelle 
kummi (Please 
search for a spon-
sor for the new 
member.) 
 
Etsintää varten 
valitse jompi-
kumpi, ”Nimi” tai 
”Lionjäsennume-
rol”. Esim. valittu 
”Nimi”, jolloin esiin 
tulee sekä ”Suku-
nimi”, että ”Etu-
nimi” -kentät. Mo-
lemmat pitää täyt-
tää.  
 
Klikkaa lopuksi 
”Seuraava”. 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

HUOM! 

Jäsenyyden alkamispäivä ei voi olla yli kaksi kuukautta ennen uu-

den jäsenen kirjaamispäivää. Muussa tapauksessa ota yhteyttä 

Portalin tukeen sähköpostilla: lionssupport@lionsclubs.org. Voit 

kirjoittaa viestin myös suomeksi. 

mailto:lionssupport@lionsclubs.org
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10. Avautuu ikkuna, 

jossa näkyy hae-
tun jäsenen tie-
dot. Valitse oikea 
jäsen mahdolli-
sista useammista 
saman nimisistä 
ja klikkaa ”Seu-
raava”. 

 
 
11. Uudessa ikku-

nassa järjestelmä 
varmistaa, että 
käytetäänkö tätä 
kummia (sponso-
ria) uuteen jäse-
nyyteen? Jos käy-
tetään, klikkaa 
”Seuraava”. 
Muussa tapauk-
sessa ”Edellinen” 
ja hae uudelleen. 

 
 
12. Lopuksi järjes-

telmä ilmoittaa, 
että jäsenen luonti 
on onnistunut ja 
kysyy vielä, halu-
atko muokata 
vielä toista jä-
sentä. Valitse oi-
kea vaihtoehto ja 
klikkaa ”Seu-
raava”. 
 

13. Jos valitsit ”Ei” -
vaihtoehdon, jär-
jestelmä palaa 
klubin ”Jäsenet” -
sivulle. 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 


