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1 Dokumentin yleistiedot 

 
Dokumentti sisältää klubin perustietojen, klubivirkailijoiden, nimikkoaktiviteettien sekä aktivi-
teettitavoitteiden ylläpidon. 

 
 
2 Versiohistoria 
 
 

Versio Päivämäärä Muutokset Tekijä 
1.0 18.7.2015 Perusversio JRy 
1.1 4.4.2016 Päivitetty voimaan tulleita muutoksia JRy 
1.2 28.3.2017 Päivitetty voimaan tulleita muutoksia JRy 
1.3 13.4.2018 Päivitetty voimaan tulleita muutoksia JRy 
1.4 16.12.2018 Lisätty Klubin pääkäyttäjä JRy 

 
JRy Jari Rytkönen 
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3 Oman klubin tiedot 

 

  
 
 
Perustiedot, jotka eivät ole muutettavissa: 
- Nimi 
- Klubin kansainvälinen numero 
- Perustamispäivämäärä 
 
Muutettavia tietoja klubista 
- Kokouspaikka 
- Maa 
- Kokouspaikan osoite, postinumero ja postitoimipaikka 
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- Kokousviikko (annetaan monesko vko/ kk) 
- Kokouksen päivä (minä viikonpäivänä kokous on) 
- Kellonaika 

 
Samat tiedot voidaan antaa uudestaan tarvittaessa Kokouksen pitopaikka 2 kohtiin. 
 
Lopuksi paina 

  
 
Huom! Mikäli kokouspaikka, -päivämäärä ja/tai -aika muuttuvat, tulee samat tiedot tallentaa 
myös kotimaisen jäsenrekisterin Klubin perustietoihin, koska klubitietoja ei siirretä. 
Mm. vuosijulkaisun tiedot poimitaan kotimaisesta jäsenrekisteristä. 
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4 Klubivirkailijat – Paikalliset nimekkeet 

 

 
 

 
 
 
Toiminnolla voidaan lisätä klubin virkailijoiden nimikkeitä, jos nimike puuttuu järjestelmästä. 
 
Valitse Lisää paikallinen nimike ja anna virkailijan arvo tämän jälkeen aukeavaan ikkunaan. 
 
Lopuksi paina 

 
 
Paikallisia nimikkeitä voivat olla mm. Webmaster ja Sulka lion tai mikä tahansa klubin määrit-
telemä tehtävä. 
 
Pääsääntöisesti tehtävänimikkeen haltijat eivät kuulu klubin hallitukseen. 
 
Paikallisten nimikkeiden virkailijat eivät saa MyLCI:n käyttöoikeuksia. 
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5 Klubivirkailijat – seuraava kausi 

 

 
 

 
 
Vaalikokouksen jälkeen lisätään seuraavan kauden virkailijat. 
 
Huom! 
Mikäli piirin virkailijakoulutukset ovat ennen klubin vaalikokousta, tulee seuraavan kauden 
virkailijat tallentaa ennen koulutustilaisuuksia. 
 
Valitse kaudeksi Seuraava vuosi ja lisää virkailija 

 
 
Virkailijan tyyppi kohdasta pääset valitsemaan klubivirkailijan ja paikallisen nimikkeen välillä. 
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5.1 Klubivirkailijat - klubijohtaja 

 

 

 
 
Klubijohtaja 
 
MyLCI:ssä ovat toistaiseksi vakioina seuraavat virkailijat: 
- Presidentti 
- 1. ja 2. varapresidentti 
- Sihteeri 
- Klubin pääkäyttäjä 
- Rahastonhoitaja 
- Jäsenjohtaja 
- LCIF -koordinaattori 
- Palvelujohtaja 
- Markkinointiviestinnän johtaja 
 
Edellä olevat virkailijat siirretään kotimaiseen rekisteriin MyLCI:stä ja heidän tietojaan ei 
voi/ei saa tallentaa kotimaiseen jäsenrekisteriin. 
Klubin pääkäyttäjää ei ole kotimaisessa rekisterissä. 
 
Klubin hallituksen kokoonpanon tulee noudattaa klubin sääntöjä ja siihen voivat kuulua mm. 
edellinen presidentti, klubimestari, tail twister, tiedottaja ja ARS yhteyshenkilö. 
 
Nämä virkailijat voidaan määritellä klubijohtajina. 
Klubijohtajien määrää ei ole rajoitettu. 
Toistaiseksi klubijohtajalle ei ole mahdollista kirjoittaa tarkennetta eivätkä klubijohtajat saa 
MyLCI käyttöoikeutta tämän viran perusteella. 
Klubi voi itse päättää, tallentaako klubijohtajat vai ei. 
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6 Virkailijan kauden päättäminen 
 

 
 

 
 
Kauden vaihtuessa Seuraavan kauden virkailijoista tulee automaattisesti Nykyisen kauden 
virkailijoita ja päättyneen kauden virkailijat ovat Edellisten vuosien virkailijoita. 
 
Virkailijan kauden päättäminen tehdään ainoastaan siinä tilanteessa, että virkailijan tehtävä 
päättyy kesken kauden.     
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7 Kansainvälisen vuosikokouksen edustajat 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Toiminnolla klubi voi etukäteen ilmoittaa kansainväliseen vuosikokoukseen osallistu-
jan/osallistujat. 
Ikkunan oikeassa yläkulmassa ovat näkyvissä klubin virallisten edustajien lukumäärä. 
 

 
  

Tässä ovat edustajan/edustajien jäsentiedot 
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8 Nimikkoaktiviteetit (Erityisaktiviteetit) 

 
 

 
 

 
 
Klubi voi määritellä mahdolliset useamman kerran toimintakauden aikana tai vuosittain tois-
tuvat aktiviteetit erityisaktiviteeteiksi (nimikkoaktiviteeteiksi).  
 
Aktiviteettien tallennuksen yhteydessä tapahtumaan liittyvät perustiedot voidaan poimia Ni-
mikkoaktiviteetin alasvetovalikosta. 
 

 
 
Yllä olevat tiedot tulevat tapahtumatallennuksen yhteydessä oletusarvoina, mikäli Nimikkoak-
tiviteetti on valittu. 
  
Mikäli Status kohdan aktiivisuusmerkintä poistetaan, ei aktiviteetti ole näkyvissä tapahtuma-
tallennuksessa. 
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9 Aktiviteettitavoitteet 

 

 

 
 
Valitse Ohjelma-alue, jonka jälkeen valitse siihen liittyvä aktiviteetin tyyppi. 
 
Edistymisen mittarit vaihtelevat aktiviteetin mukaan. Niitä ovat esim. lion tuntien määrä, han-
kitut varat, lahjoitetut varat, palveltujen määrä yms. 
 
Edistymisen seurantanäkymä 
 

 
 
Voit muuttaa, lisätä ja poistaa välitavoitteita. 
 
Mikäli poistat koko tavoitteen, niin myös välitavoitteet poistuvat. 
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10 csv tiedoston muodostaminen 

 
Toiminnolla muodostetaan csv-tiedosto annettujen valintojen mukaisesti. 
 

 

 
 
Dokumentti ei sisällä csv-tiedoston käsittelyohjeita. 
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11 Klubisihteerin/-presidentin ja klubin pääkäyttäjän saamat raportit 
 
 

 


