
 

Lions Clubs International 
Opas jäsentietojen raportointiin 

Jäsentietojen muuttaminen--lisää, poista, uudelleen 
liittäminen, siirto, ja päivitä/katso -toiminnot. 

Valitse LCI:n kotisivulla vasemmalla oleva painike:  

 

Seuraavaksi avautuu 
sisäänkirjoittautumis
sivu: 

Kirjoita kenttiin 
Jäsennumero (löytyy 
tammikuun 
jäsenmaksulomak-
keelta) ja salasana 
(löytyy kuukauden 
tilitiedoista). 

 

 

Klikkaa Siirry –
painiketta. 

Seuraavaksi avatuu sivu: 

 
Klikkaa Jäsentiedot –kohtaa, ympyröity 
yläkuvassa. 

Seuraavalla sivulla näkyy valikko (kuten 
alakuvassa) sekä ylimääräiset linkit samoilla 
toiminnoilla. Klikkaa Lisää tai Lisää jäsen. Katso 
alla esimerkkiä. 

 

Valitse nyt raportointikuukausi. 

 
Kun olet klikannut Lähetä –painiketta, seuraava 
sivu aukeaa: 

 
Klikkaa OK, ja seuraava sivu aukeaa: 

 
Lisää: 

Kun klikkaat Lisää –painiketta, seuraava sivu 
aukeaa: 
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Kun olet klikannut Lähetä –painiketta, aukeaa: 

 
Täytä KAIKKI vaadittavat kentät (*).  Päästäksesi 
seuraavalle sivulle (klikkaa Sponsori –korvaketta 
sivun yläosassa tai klikkaa Jäsensponsori tai 
Tallenna Jäsen –painikkeita) sinun täytyy täyttää 
kaikki pakolliset kentät. Muussa tapauksessa saat 
virheilmoituksen: 

 
Kun olet täyttänyt Perustiedot –sivun, sinun täytyy 
täydentää tietoja täyttämällä vaadittavat kentät 
Sponsori –korvakkeella. 

 
Voit käyttää Sponsori –korvaketta joko 
valitsemalla ja korostamalla nimeä ja klikkaamalla 
Lisää (ympyröity yläkuvassa) tai käyttämällä Etsi –
toimintoa (Sukunimi, Etunimi ja Jäsennumero 
kenttiin). 

On myös mahdollista, että sponsori on eri klubista. 
Täytä ruudun alaosassa vaadittavat tiedot ja klikkaa 
Tallenna Jäsen –painiketta. 

Kun tiedot on syötetty oikein, sponsorin nimi ja 
jäsennumero tulevat näkyviin, katso yllä 
esimerkkiä. 

Saat näkyviin ruudun, missä ilmoitetaan, että 
tietokantaa päivitetään. Lopuksi aukeaa seuraava 
sivu: 

 
Klikkaa OK painiketta. Palaat takaisin 
Jäsenaktiviteetti –sivulle. 
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Poista: 
Kun klikkaat Poista –linkkiä, saat näkyviin 
seuraavanlaisen sivun (jos olet jo valinnut 
raportointikuukauden): 

 
Valitse jäsen kirjoittamalla jäsenen sukunimi tai 
jäsennumero. Klikkaa sitten Etsi –painiketta tai 
jäsennumeroa jäsenlistalla sivun vasemmalla 
olevalla Aktiiviset jäsenet –listalla. 

Seuraavaksi avautuu: 

 
Palaat takaisin jäsenluettelosivulle. Klikkaa Sulje ja 
palaat takaisin Jäsenaktiviteettien sivulle. Voit 
myös valita uuden jäsenaktiviteetin klikkaamalla 
mitä tahansa toimintoa punaisella valikolla sivun 
yläsosassa. 

Uudelleen liittäminen: 
Kun klikkaat Liitä uudelleen –painiketta, saat 
näkyviin listan jäsenistä, jotka on poistettu 
viimeisen kuuden kuukauden aikana. 

 
Valitse jäsen klikkaamalla laatikkoa ja klikkaa 
sitten 

Uudelleenliittäminen valittu. 
Kaikki ne jäsenet, jotka valitset tällä näytöllä 
listataan uudella sivulla. Varmista, että lista on 
oikein ja klikkaa sitten Vahvista 
uudelleenliittäminen –painiketta. 

Muista, että et voi liittää uudelleen jäseneksi 
henkilöä, joka on poistettu yli kuusi kuukautta 
sitten. 

Palaat Jäsenaktiviteettien sivulle: 

 
Siirrot sinun klubiisi: 

Klikkaa Siirrä –painiketta millä tahansa sivulla. 

 
Täytä seuraavat tiedot: Sukunimi ja Aikaisemman 
klubin # ja klikkaa sitten Etsi. 

Ohjelma etsii lionit, jotka on poistettu hyvässä 
asemassa olevina viimeisen kuuden kuukauden 
aikana ja seuraava sivu aukeaa: 
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Valitse tällä sivulla se jäsen, jonka haluat lisätä 
klikkaamalla vasemmalla olevaa jäsennumeroa. 

Seuraavaksi avautuu sivu: 

 

Siirron vahvistamiseksi klikkaa Vahvista siirto 
(ympyröity yllä). Palaat takaisin Etsi Poistettu 
Jäsen –sivulle. Tällä sivulla voit klikata Sulje, jos 
olet valmis. Jos klikkaat Sulje, palaat takaisin 
Jäsenaktiviteetit –sivulle. 

Päivitä/Katso: 
Klikkaa Päivitä/Katso –painiketta millä tahansa 
sivulla. Pääset katsomaan jäsenluetteloa ja voit 
katsoa muita sivuja tai etsiä nimellä haluamasi 
jäsenen tietoja. 

 

 

 

 

 

 
Yllä olevalla sivulla ympyröity Jäsen# avautuu 
katsottavaksi. Klikkaa Jäsen# ja allaoleva sivu 
avautuu. Muuta tarvittavat tiedot ja klikkaa sitten 
Lähetä –painiketta. 

 


